Microsoft

Seznamte se
s ovladanim Windows 8]

Windows 8.1 je atraktivni, rychly a plynuly. Uvodni obrazovka
s aktivnimi dlazdicemi a novymi aplikacemi nabizi nové moznosti
ovladani pomoci dotyku, klavesnice nebo mysi. Zaroven mate
neustale pristup ke znamému a oblibenému prostredi plochy.
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Co je nového ve Windows 8.1 © Prsiscben

Vétsi moznosti prizpusobeni
M0zZete vyuzit nove velikosti dlazdic, barevné moznosti a animovana pozadi 3 b -
pro obrazovku Start. Nové malé dlazdice Setff misto a ty velké zobrazujf o Lo
detailnf informace, napriklad cerstvé zpravy.
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Funkce plochy

Na hlavni panel se vrétilo tlacitko Start (klepnutim nebo kliknutim na né se dostanete na obrazovku
Start). Jde také nastavit, aby se po prihlasenf misto obrazovky Start objevila plocha nebo zobrazeni
Aplikace. Pro plochu a obrazovku Start mizete pouzit stejné pozadi.

Vsechny aplikace
Diky zobrazeni Aplikace AD“kaCE _
uvidite véechny aplikace
na jednom misté. Aplikace PouiE A Hetsiae .-

se v tomto zobrazenf Y Sl o

objevi po instalaci. B =

MdZete se rozhodnout, N
2 i = d” )

ktere aplikace pripnete

na obrazovku Start, abyste i nnain - - i 1] iz

Jjiméli porad prehlednou. o B o

Tip: Pro zobrazeni viech
aplikacf na obrazovce Start
potahnéte prstem smérem nahoru nebo mysi kliknéte na Sipku v levé dolnf ¢asti obrazovky Start.

Zamykaci obrazovka
Muzete prijimat hovory ze Skypu, fotit nebo se divat na prezentaci fotek a vibec pfitom nenf
potfeba odemknout pocitac.

Fotky

Fotky mlZete upravovat pomoci propracovanych editacnich nastrojli v nové aplikaci Fotky.

Nové integrované aplikace

Ve Windows jsou nové integrované aplikace, tfeba Napoveda+tipy, Kalkulacka, Budiky, K prectent,
Gurmansky svet a Zdravi a fitness. A také byly vylepseny i viechny stavajici integrované aplikace, jako
treba Posta, Kalendar a Lide.



Windows Store

Store ma noveé rozlozeni s vétsimi nahledy a vice informacemi pro kazdou
aplikaci. MUzete prochazet jednotlivé kategorie aplikaci nebo konkrétnf
aplikaci vyhledat.

Pomoci predplacené karty do Windows Store mdzete nakupovat

a stahovat tisice aplikaci a her bez pouziti platebnf karty. Daruijte ji

svym préatellim a rodiné, kteri uz Windows 8.1 pouzivaji.

800 K¢

Prichyceni vice aplikaci
vedle sebe na jedné
obrazovce

Usporadejte si aplikace vedle
sebe v takové velikosti, ktera

vam vyhovuje. MzZete napriklad
sledovat film a u toho chatovat

s prateli nebo tfeba vedle e-mailu
mit otevienou aplikaci na Upravu
fotek.

Moznost zalohy souborl do online ulozisté
Soubory si mizete ukladat do svého pocitace nebo do cloudového Uloziste OneDrive. Soubory
na OneDrivu mlzete mit navic dostupné offline ve svych zarizenich.

Rychlejsi spousténi a delsi vydrz na baterie
Zarizeni s Windows 8.1 se spoustéjf rychleji nez ta

s prechozimi verzemi Windows a majf delsf vydrz

na baterie. oy

Dalsi nastaveni v aplikaci : :
Nastaveni pocitace . .
Vétsina z nasta\gm', ktera byla drfv dostupna ﬁ‘ﬁn
Jjenom v Ovladacich panelech na plose, je me
ted'i v aplikaci Nastaveni pocitace. Nejcastéji
pouzivana nastaveni se zobrazujf na prvni
strance této aplikace, abyste se k nim mohli
snadno dostat.




Vestavéné aplikace ve Windows 8.1

Aplikace jsou srdcem Windows 8.1. Byly vyvinuty tak, aby vam jednoduse
umoznovaly délat nejcastejsi Cinnosti.
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OneDrive

N

Posta

e

Internet Explorer

OneDrive

Diky OneDrive jiz nebudete nikdy bez svych dokumentt, fotek, videi

a dalsich soubort. Aplikace OneDrive a webové rozhrani OneDrive.com
umoznuji pfistup k vasim soubortim napfic zafizenimi. Soubory ulozené
na OneDrive se automaticky zobrazuji v jakémkoli pocitaci nebo tabletu,
jakmile se prihlasite pomoci Uctu Microsoft.

Skype

Diky aplikaci Skype mizete byt v kontaktu se svymi prateli a rodinou pomoct
rychlych zprév, bezplatného volani mezi programy Skype nebo volani na mobilnf
telefony a pevné linky doma i v zahranici za nizké sazby. Samozfejmosti jsou

i videohovory a sdilenf soubord.

Posta

Diky aplikaci Posta vidite vsechny své e-mailové Ucty z jednoho mista, at’

uz je to Outlook.com, jiny e-mailovy Ucet poskytovany zdarma nebo firemni
Exchange. MUZete si pfipnout e-mailové tcty na Gvodni obrazovku. Jakmile
jsou pripnuté, vidite nové e-maily z pripnutého Uctu na aktivni dlazdici, aniz
byste museli spustit aplikaci Posta.

Internet Explorer 11

Internet Explorer 11 byl navrZen s ohledem na rychlost a perfektni optimalizaci
pro dotykové ovladani a pfinasi rychlé a plynulé prochazeni webu.
Prochazejte vase oblibené weby v celoobrazovkovém zobrazenti. Vysoké
bezpecnost a ochrana soukromi se stala standardem a prohlizec nabizi
vylepsenou ochranu a prochéazeni se sluzbou InPrivate (prohlizeni webu
bez zanechani stop).

Windows Store

Ve Windows Store miZete najt tisice aplikacf seskupenych do tematickych
kategorii. Windows Store umozriuje vyniknout skvelym aplikacim, nabizf
rychly pfistup k vybéru téch nejlepsich a ukazuje uzivatelské hodnocent.
Dozvite se tedy, co je zajimavé, nové a popularni. Vsechny zakoupené aplikace
Ize nainstalovat na vice vasich zarizeni.



Jak funguji ovladaci tlacitka

Ovladaci tlacitka (Charms) zajistuji pét systémovych prikazd,
které vam pomahaji ovladat Windows 8.1, at' uz se v systému
nachazite kdekoli.

MUzete Hledat nastaveni, aplikace, soubory nebo
informace na internetu. Vyhledavat taky mézete
v nainstalovanych aplikacich, které to umoznuji.

V oteviené aplikaci mUzete pouzit tlacitko Sdilet, diky kterému
muzete rychle délat dalsi ¢innosti. Kvali poslani fotky nebo odkazu
na webovou stranku nemusite opustit otevienou aplikaci.

Tlacitko Start zobrazi Gvodni obrazovku, kde najdete své
nainstalované aplikace, oblibené webové stranky a slozky soubord.
MUzZete taky zacit psat text a okamzité vyhledavat.

Tlacitko Zafizeni umoznuje pracovat s pripojenym hardwarem,
napfiklad pfepnout zobrazenf na projektor nebo tisknout
z Windows 8.1 aplikaci, jako je Ctec¢ka nebo novy Internet Explorer 11.

Tlacitko Nastaveni umoznuje ovladat nebo prizplsobit pocitac.
Odsud mizete pocitac vypnout nebo treba zménit pozadi Gvodni
obrazovky. Tlacitko Nastaveni také umoznuje zobrazit nastaveni
konkrétni aplikace, napriklad kliknutim na ovladaci tlacitko Nastavent
v aplikaci Posta mézete pridat e-mailovy Ucet.

Detailnf popis ovladani Windows 8.1 vcetné animaci
najdete na www.zacinameswindows.cz a v aplikaci
Napovéda+tipy.

Zarizeni

o,

Nastaveni




Ovladani Windows 8.1 pomoci mysi,
klavesnice Ci dotyku
Pro ovladani Windows 8.1 pomoci mysi a klavesnice jsou dllezité vsechny

Ctyri rohy obrazovky a pro ovladani pomoci dotykovych gest jsou
dilezité vsechny ctyfi okraje obrazovky.

POMOCI MYSI POMOCi DOTYKOVYCH GEST

Zobrazeni ovladacich tlac¢itek

Prejdéte mysi do pravého horniho Pro zobrazenf ovladacich tlacitek
nebo pravého dolniho rohu obra- potahnéte prstem z pravého
zovky a potom presunte ukazatel okraje obrazovky. Zobrazi se
mysi smérem do stfedu pravého ovladaci tlacitka Hledat, Sdilet,
okraje obrazovky. Mlzete také Start, Zarfizeni a Nastaveni.
pouzit klavesovou zkratku

Win + C.

Posouvani na ivodni obrazovce

Pro posouvani na Uvodni obrazovce Na dotykové obrazovce se
mdzete pouzit posuvnik v dolnf ¢asti muZzete posouvat jednoduse
obrazovky nebo kolecko mysi. pfesunutim prstu.

Detailni popis ovladani Windows 8.1 vcetnée animaci
najdete na www.zacinameswindows.cz a v aplikaci
Napovéda+tipy.



POMOCI MYSI POMOCIi DOTYKOVYCH GEST

Pristup k naposledy pouzivané aplikaci

1

Umistéte kurzor mysi do levého
horniho rohu a kliknéte. Takto se
mUZzete prepinat mezi naposledy
otevienymi aplikacemi.

Naposledy pouzivané aplikace
ve Windows 8.1 mizete prepinat
potahnutim prstu z levého okraje
obrazovky.

Poznamka: Toto prepinani funguje pouze, pokud méte spusténé Windows 8.1 aplikace nebo spusténé apli-
kace nainstalované z Windows Store. Plocha se vsemi nainstalovanymi programy se pfi prepinani chova jako
Jjedna aplikace.

1

Zobrazeni seznamu spusténych aplikaci

Potahnéte prstem z levého okraje
obrazovky a nasledné potahnéte
zpét doprava. Zobrazi se seznam
spusteénych aplikaci ve Windows 8.1.
Klepnéte na aplikaci, na kterou se

Presunte kurzor mysi do levého horni-
ho rohu a pak jej posurite smérem dold.
Zobrazi se seznam spustenych aplikaci

ve Windows 8.1. Kliknéte na aplikaci,

na kterou se chcete prepnout. Mdzete také
vyuzit kldvesovou zkratku Win + Tab. Pro chcete prepnout.
prepinani aplikacf spusténych na plose je

urcena klavesova zkratka Alt + Tab.

Poznamka: Seznam aplikaci se zobrazi, pokud mate spusténé Windows 8.1 aplikace nebo
aplikace nainstalované z Windows Store.



POMOCI MYSI POMOCi DOTYKOVYCH GEST

Prichyceni dvou aplikaci vedle sebe

Ve Windows 8.1 mlZete pracovat s vice Potahnéte prstem z levého
aplikacemi vedle sebe, napriklad hledat okraje obrazovky a nahled

na mape a zaroven chatovat. Zobrazte aplikace uvolnéte, az se prichyti
seznam aplikaci (musite mit spusténé na pozadované misto.

vestavené aplikace Windows 8.1 nebo
aplikace ziskané z Windows Store). Mysi
kliknéte na nahled aplikace, kterou chcete
prichytit a pretahnete ji z leveho okraje

a uvolnéte, az se prichyti na pozadované
misto.

Poznamka: Pretazenim oddélovace mizete zménit velikost. Prichytit Ize vedle sebe az 4 aplikace (pocet
aplikact se lisi podle velikosti obrazovky).

PFI,StUp k pFl’kazﬁm aplikace (platf pro aplikace z Windows Store)

Prikazy aplikacl umoznuji pracovat s urcitou Pro zobrazeni prikazl potahnéte
funkcf aplikace a jednotlive prikazy se [isi prstem z dolniho nebo horniho
podle typu aplikace, napriklad umoznujf okraje obrazovky.

pripnuti na Uvodni obrazovku, vypnuti ak-
tivnich dlazdic a dalsi. Pro zobrazeni prikaz{
kliknéte pravym tlacitkem na aplikaci.



POMOCI MYSI POMOCIi DOTYKOVYCH GEST

Zavieni aplikace ve Windows 8.1

i Kliknéte na hornf okraj aplikace a pre- Chcete-li aplikaci zavrit, klepnéte
tahnéte ji na dolnf okraj obrazovky nebo na ni a pretahnéte ji z horniho
umistéte kurzor mysi do zahlavni aplikace okraje obrazovky do dolniho.

a kliknéte na krizek v pravém rohu. Apli-
kaci mUzete také zavrit pomoci klavesové
zkratky Alt + F4.

Prechod na plochu

ﬁ Chcete-li prejit na plochu a pracovat Chcete-li prejit na plochu

napriklad s Prlizkumnikem soubord, a pracovat napriklad
Jjednoduse kliknéte na dlazdici Plocha. s Prazkumnikem soubord,
Pokud je aplikace Plocha jiz spusténa, Jjednoduse klepnéte na dlazdici
mUzZete se na ni také prepnout pomoci Plocha.

klavesove zkratky Win + D.

Prechod zpét na ivodni obrazovku

i Na Uvodni obrazovku mlzete kdy- Na Gvodni obrazovku mlzete
koli prejft stisknutim tlacftka Windows kdykoli prejit stisknutim tlacitka
na klavesnici nebo kliknutim na tlacitko Windows na zafizeni nebo
Start na plose. klepnutim na tlacitko Start.

Detailnf popis ovladani Windows 8.1 vcetné animaci
najdete na www.zacinameswindows.cz a v aplikaci
Napovéda+tipy.



Jak ovladat svij pocitac

Jak vypnout pocitac

Zobrazte ovladaci tlacitka (umisténim kurzoru do pravého horntho
rohu) a kliknéte na tlacitko Nastaveni. Poté kliknéte na tlacitko Vypnuti
a vyberte, co chcete s pocitacem udélat. Nebo mlizete stisknout
kombinaci klaves CTRL + ALT + Delete a kliknout na ikonu Vypnuti

v pravém dolnfm rohu.

Tkt racyvend podtats

Vyhledavani ve Windows 8.1
Kdyz zacnete psat na Uvodni obrazovce, zacnou se vyhledavat aplikace, nastaveni, soubory

a informace na internetu. Kliknutim na sSipku vedle moznosti ,Vsude” m(izete ménit oblast
vyhledavani, napriklad hledat jen soubory.

Jak nainstalovat dalsi Windows 8.1 aplikace
Na Uvodni obrazovce kliknéte na dlazdici Window Store. Chcete-li najit novou aplikaci, mézete
prochazet tematickymi sekcemi obchodu (napfiklad Doporucené nebo Oblibené zdarma).

A Microsoft Mahjong
: 9 !',I-I je klasicka tahova

L]

TIP: Znate-li jméno konkrétni
aplikace, staci jej napsat do
policka Hledat aplikace v pravém
rohu a hledani spustit. V tomto
pripadé vyhledejte aplikaci
Microsoft Mahjong.

+ hra s nadhernou

M =+ grafikou a intuitivnim
ovladamm (pokud \/\/mdows Store spoustite poprvé,
prihlaste se pomoci svého Uctu Microsoft nebo
kliknéte na Registrovat se k Uctu Microsoft, kde vas
jednoduchy prlivodce provede bezplatnym zfizenim
nového Uctu). Jakmile je aplikace nainstalovana,
mUzete ji vyhledat na obrazovce Start napsanim
jejiho jména a spustit ji.

Uéet Microsoft

K prihlaseni do Windows mlzete pouzivat svou e-mailovou adresu jako Ucet Microsoft (drive
Windows Live ID). To vam umozni odkudkoli pracovat se svymi soubory a fotkami diky online
Ulozisti OneDrive, a synchronizovat nastavenf mezi vice pocitaci a tablety s Windows 8.1. Snadno
muzete synchronizovat napriklad prizpdsobeni pocitace (barvu, pozadi, zamykaci obrazovku

a obrazek hesla), motiv plochy, jazykova nastaveni (klavesnice, zobrazovany jazyk), hesla a nasta-
veni Windows 8.1 aplikaci a prohlizece (historie a oblibené polozky).



PrizpUsobte si své zarizeni

Jak si prizpusobit ivodni obrazovku
Uvodnf obrazovku ve Windows 8.1 si méiZete snadno prizp(isobit podle svych potreb.

1. Na Uvodni obrazovce kliknéte pravym tlacitkem na jakoukoli dlazdici a zobrazte prikazy.

2. Pomoci prikazl zménte velikost dlazdice (na velkou, sirokou, stfredni a malou), vypnéte
aktivni dlazdici nebo ji odepnéte z Gvodni obrazovky.

3. Pripnéte jakoukoli dlazdici zpét na Gvodni obrazovku. Presunte kurzor mysi do pravého
horniho nebo dolniho rohu a zobrazte ovladact tlacitka. Kliknéte na tlacitko Hledat, zacnéte
psat nazev aplikace, nasledné na aplikaci kliknéte pravym tlacitkem pro zobrazent prikazl
a pfipnéte ji na Uvodni obrazovku.

4. Kliknutim pravym tlacitkem mysi na vice dlazdic je vyberte a tuto skupinu pretdhnéte na nové
misto. (Dotykem vyberte dlazdici tak, Ze na ni podrzte prst.)

5. Do policka Pojmenovat skupinu napiste nazev nove skupiny.

6. Umistete kurzor mysi do pravého horniho rohu, kliknéte na ovladaci tlacitko Nastaveni a pak
Prizplsobeni. Zmérte motiv obrazovky Start. Mlzete mit napriklad pozadi obrazovky Start
stejné jako pozadi plochy.

Jak zménit nastaveni pocitace

(napriklad zménit obrazek na zamykaci obrazovce)

Zobrazte ovladaci tlacitka (umisténim kurzoru do pravého horniho rohu). Kliknéte na tlacitko
Nastaveni > Zménit nastaveni pocitace. Zobrazf se Siroké nabidka moznosti, které mdzete zménit.
V sekci Pocitac a zafizeni > Zamykaci obrazovka mUzete nastavit, jaky obrézek se mé zobrazovat
na zamykaci obrazovce (mazete kliknutim vybrat preddefinovany obrazek nebo pomaoci tlacitka
Prochazet zvolit viastni fotku). MGzete také nastavit, které aplikace mohou na zamcené obrazovce
zobrazovat oznameni (napriklad pocet novych e-maild) a vybrat jednu aplikaci, kterd zobrazuje
podrobny stav (napfiklad nadchazejici udalost v kalendari). Pokud nainstalujete nékteré dalsi
aplikace, napriklad Svatky, nabidka, ze které budete moci vybirat, se rozsif.

Jak nastavit automatické zobrazeni plochy misto obrazovky Start
Pokud casto pracujete s plochou, mzete nastavit, aby se automaticky zobrazovala po prihlasent
do pocitace misto obrazovky Start. Prejdéte na plochu kliknutim na dlazdici Plocha. Potom klikné-
te pravym tlacitkem na hlavni panel, abyste zobrazili nabidku. Kliknéte na polozku Vlastnosti. Na
karté Navigace Zaskrtnéte polozku Po prihlaseni nebo zavreni vsech aplikaci na obrazovce
prejit na plochu misto na Uvodni obrazovku. Potom kliknéte na tlacitko OK.
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